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Pravidla SPPR pre akreditaciu kurzov projektového riadenia

1.1. AKREDITACIA

Akreditacia je nezavisly proces uznania kvality konkrétneho vzdelavacieho podujatia
(dalej kurzu) z oblasti projektového riadenia Spolo€nostou pre projektové riadenie.
Akreditacia porovnava obsah, ciele, pedagogicko — technické zabezpecenie, ciefovu
skupinu a organizatora kurzu k podmienkam urCenym Spolo&nostou pre projektové
riadenie. Akreditaciu zabezpecuje Spolo¢nost pre projektové riadenie

Akreditacia sa vztahuje iba na dany kurz, nie na vSetky aktivity organizatora kur-
zu.

SPPR akredituje dva typy kurzov:
1. interné kurzy urCené pre nekomeréné vzdelavanie vlastnych zamestnancov

2. komeréné kurzy organizované pre verejnost

1.2. PRINOSY AKREDITACIE

V ramci zvySovania kvalifikacie odbornikov projektového riadenia pripravila SPPR
pre svojich Clenov systém akreditacie kurzov projektového riadenia, ktory umozni
pocnuc rokom 2016:

1. poskytnut zaujemcom o kurz projektového riadenia déveryhodny a uplny prehlad
overenych kurzov v oblasti projektového riadenia na uzemi SR,

2. zaujemcom o certifikat odbornika projektového riadenia vybrat’ si kurzy, zamera-
né na pripravu pre prislusny certifikaCny stupen a podfla stupria jeho doterajsej
pripravy a praxe,

3. zaujemcom o kurz projektového riadenia a o certifikaciu ovplyviiovat rozvoj kvali-
ty tychto sluzieb jednak nepriamo vyberom organizatorov, ale aj priamo adreso-
vanim nametov, pripadne i staznosti jednotlivym organizatorom kurzov, alebo
Spolocnosti pre projektové riadenie,

4. organizatorom kurzov projektového riadenia ziskat porovnanie svojho kurzu
s uznavanym stavom v oblasti (benchmarking) a podklad pre rozvoj dalSich kur-
zov a takto ich motivovat’ ku zdokonalovaniu svojich kurzov,

5. organizatorom akreditovanych kurzov pouzivat logo SPPR a oznacenie ,Kurz bol
akreditovany na rok .... Spolo¢nostou pre projektové riadenie” na vSetkych pubili-
kaciach, tykajucich sa akreditovaného kurzu pocas trvania jeho akreditacie. To
mu umozni ziskat uznanie jeho schopnosti v oblasti vyuky a tréningu projektove-
ho riadenia zakaznikmi,

6. organizatorom akreditovanych kurzov ziskat' overenie kvality kurzu nezavislou
tretou stranou. SPPR je ¢lenom medzinarodnej asociacie projektového riadenia
IPMA s pravom vyuzivat jej know—how pri certifikacii odbornikov projektového
riadenia
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7. organizatorom akreditovanych kurzov ziskat' uzitoény nastroj pre marketing, kto-
rym moézu demonstrovat svoje schopnosti a odbornost pri poskytovani vyuky

v oblasti projektového riadenia.

8. organizatorom akreditovanych kurzov zlepSovat kvalitu kurzov a tym aj pripravo-
vanych uchadzacov o certifikaciu na zaklade informacii o nedostatkoch pripravo-
vanych uchadzacov.

1.3. HODNOTENE PARAMETRE KURZU

Obsah kurzu sa popisuje prostrednictvom:
1. Nazvu - pre urCenie nazvu kurzu nie su stanovené ziadne Standardy.

2. Zoznamu prvkov spdsobilosti odbornika na projektové riadenie, ktorych aspon
Ciastkové osvojenie kurz ponuka jeho ucastnikom. Zoznam vSetkych prvkov sp6-
sobilosti odbornika na projektové riadenie definuje Subor pozadovanych spdsobi-
losti odbornika na projektové riadenie (SPS OPR), ktory vydava SPPR.

3. Sylabov kurzu - obsahuju podrobny zoznam tém, problémov, cvi¢eni, pripado-
vych §tudii a pod., preberanych v kurze.

Ciele kurzu sa vyjadruju stupnami certifikacie, pre ktoré kurz pripravuje svojich
ucastnikov. Stupne certifikacie ,D“, ,C“, ,B" a ,A" definuje SPS a Systém certifikacie,
ktoré vydava SPPR.

Odborné zabezpecenie kurzu vyjadruje osoba odborného garanta kurzu, osoby
Skolitelov a uéebné pomaocky zahrnuté v cene kurzu. Pre odborné zabezpecenie kur-
Zu nie su stanovené Standardy.

Technické zabezpecenie kurzu vyjadruju priestory a ich technicka spésobilost’ pre
vyuku (tepelna, svetelna a akusticka pohoda, hygienické zazemie, poskytované ob-
Cerstvenie, zahrnuté v cene kurzu).

Ciel'ova skupina predstavuje charakteristiku skupiny osdb, pre ktoré je kurz ureny
(naroky na stuper Skolského vzdelania a na vSeobecnu prax v rokoch, naroky na
vstupné skusenosti a znalosti z projektového riadenia v rokoch a pod.).

Organizator kurzu je fyzicka, alebo pravnicka osoba, ktora kurz predava.

1.4. PODMIENKY AKREDITACIE
Podmienky akreditacie kurzu projektového riadenia Spolo¢nostou pre projektové
riadenie su:
1. marketingova dokumentacia akreditovaného kurzu obsahuje:
a. nazov kurzu

b. popis cielov (kurz nemusi poskytovat' cely subor poznatkov a zru¢nosti,
potrebnych na ziskanie daného stupria; obsahom kurzu, alebo jeho
Casti mbéze byt spolo€na priprava na viacero stupnov certifikacie)

c. garanta kurzu pripadne Skolitefov kurzu
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d. ciefovu skupinu
e. pedagogicko — technické zabezpecenie
f. terminy a miesto kurzu

2. kurz poskytuje SPPR ucCastnikovi kurzu realnu moznost’ ziskat’ poznatky
a praktické zruénosti, potrebné na ziskanie prislusného stupra certifikatu Od-
bornika projektového riadenia SPPR; hodnotitel pri tom zohladrfuje obsah, ciele,
pedagogicko — technické zabezpecenie, cielovu skupinu a organizatora kurzu;

3. vyslovné upozornenie: ,,Kurz sluzi ako priprava na absolvovanie certifikacie u
SPPR. Samotny medzinarodny certifikat IPMA je mozné ziskat aZ po uspesSnom
absolvovani certifikacného procesu Spolocnosti pre projektoveé riadenie.*”

4. Skolitelom kurzu je odbornik na projektové riadenie, ktory ma v ¢ase posob-
nosti v kurze platny certifikat SPPR alebo ¢lenskej organizacie IPMA

5. neexistencia staznosti na internych aj externych spolupracovnikov poskytovate-
la kurzu za posudzované obdobie, uznanych Vyborom SIPR pre rieSenie st'az-
nosti;

6. uchadzac€ zaplatil vstupny a prislusny akreditaény poplatok
7. uchadzac podpisal Eticky kédex poskytovatela vzdelavania

Uspesny uchadza¢ musi spifiat vSetky tu uvedené podmienky stéasne.

1.5. PRIEBEH AKREDITACIE

Akreditacia je trojkrokovy interaktivny proces.

Krok 1: Zaujemca o akreditaciu zasle sekretariatu SPPR Ziadost o akreditaciu kur-
zu, ktora obsiahne nasledovné udaje o kurze, ktory chce akreditovat'’

Nazov kurzu

Ciele kurzu

Organizator kurzu

Obsah kurzu

Cielova skupina kurzu

Trvanie kurzu vo vyu€ovacich hodinach a trvanie vyu€ovacej hodiny
Kedy bol kurz zriadeny a kolkokrat sa uz uskutocnil

Mena odborného garanta a skolitelov kurzu

Podpisany eticky kédex

YVVVVYVVYVYYVYYVY

Zaujemca o akreditaciu méze pouzit svoje informacné a propagacné materialy (v
PDF)

Po ziskani ziadosti sekretariat SPPR poziada vybor SPPR o urenie hodnotitela kur-
zu. Vybor SPPR urci hodnotitela kurzu z radov hodnotitelov SPPR, ktori su zaroven
odbornici pre projektové riadenie, certifikovani pre najvyssi stupen certifikacie, uve-
deny v ciefoch kurzu.
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Po uréeni hodnotitela zaSle sekretariat SPPR ziadost a dokumentaciu kurzu hodnoti-
telovi kurzu.

Krok 2: Hodnotitel kurzu preskuma poskytnutu dokumentaciu a rozhodne, ¢i mozno
v procese pokracovat. Rozhodnutie dokumentuje na formulari Predbezné hodnote-
nie kurzu projektového riadenia. Vysledok oznami sekretariatu SPPR. Sekretariat
SPPR oznami zaujemcovi meno hodnotitefla a vysledok predbezného hodnotenia.
V zapornom pripade poziada zaujemcu, aby doplnil chybajuce, alebo neupiné Casti
dokumentacie. V kladnom pripade poziada zaujemcu, aby zaplatil vstupny poplatok
a aby dorucil hodnotitefovi dalSiu dokumentaciu (v PDF):

» Jednu uplnu sadu literatury a Studijnych pomdécok
» Podrobnosti o odborno — technickom zabezpeceni
» Podrobné sylaby kurzu

» Odborny Zivotopis Skolitefa kurzu

Ak zaujemca zaplatil vstupny poplatok a poskytol pozadovanu dokumentaciu, stava
sa z neho uchadza€. Hodnotitel preskuma tuto dokumentaciu a spoji sa s uchadza-
c¢om, aby pripravil spolo¢né stretnutie.

Krok 3: Hodnotitel na stretnuti s uchadzaom preberie pedagogicku koncepciu
a ciele kurzu, pripadne si vyZiada doplnkové informacie. Potom hodnotitel navstivi
niektoru éast’ kurzu, alebo cely kurz — v minimalnej dizke 4 hodiny. Napokon hodnoti-
tel vypracuje na ur¢enom formulari Koneéné hodnotenie kurzu projektového ria-
denia. Hodnotitel prerokuje vysledok hodnotenia s uchadzaom a podla vlastného
zvazenia zohfadni, alebo nezohladni jeho pripadné pripomienky. Obidve strany pod-
piSu tento formular. Uchadzac tu vyjadri svoj suhlas, alebo nesuhlas s hodnotenim.

Ak uchadzac vyjadri na tomto formulari nesuhlas s rozhodnutim hodnotitela, moze
dorucit Vyboru SPPR pisomnu st'aznost’. Staznost treba dorucit najneskér v 10.
pracovny den po dni, v ktorom sa uskutoCnilo zavere¢né rokovanie s hodnotitelom.
V staznosti uvedie stazovatel zretelne dévody, pre ktoré povazuje rozhodnutie hod-
notitela za nespravne. Vybor SPPR si vyZiada pisomné stanovisko hodnotitela
k staznosti. Po ziskani stanoviska hodnotitela uskuto¢ni rokovanie s hodnotitelom a
stazovatelom. Na zaver tohto rokovania Vybor SPPR rozhodne s kone¢nou platnos-
tou o udeleni, alebo neudeleni akreditacie. Ak Vybor SPPR prijme rozhodnutie neak-
reditovat’ kurz, nemusi uchadzac platit dalSie poplatky. Vstupny poplatok sa nevra-
cia. Ak Vybor SPPR prijme rozhodnutie akreditovat kurz, postupuje sa dalej tak, ako
v pripade kladného rozhodnutia hodnotitela.

Ak uchadza¢ suhlasi so zapornym rozhodnutim hodnotitefa a neuplatni si pravo
staznosti v stanovenej lehote, proces konci bez udelenia akreditacie. Vstupny popla-
tok sa nevracia.

Ak je hodnotenie kladné, hodnotitel ho odovzda sekretaridtu SPPR. Sekretariat
SPPR poziada uchadzaca o zaplatenie akreditacného poplatku na prvé 3 roky akre-
ditacie kurzu. Po zaplateni SPPR uzavrie s uchadzacom Dohodu o akreditacii kur-
zu a proces koncCi udelenim akreditacie vratane uvedenia akreditovaného kurzu
v zozname akreditovanych kurzov a prava oznacovat dany kurz informaciou ,Kurz
bol akreditovany do (datum) Spolo¢nostou pre projektové riadenie®.
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1.6. PLATNOST A TRVANIE AKREDITACIE

Akreditacia kurzu plati na uzemi SR 3 roky odo dnia, v ktorom bol kurz akreditovany.

1.7. PODMIENKY ODOBRATIA AKREDITACIE

SPPR ma pravo 1x rone pocCas platnosti akreditacie vykonat kontrolu podmienok
akreditacie uvedenych v bode 1.4.

Pri nedodrzani podmienok v bode 1.4. ma SPPR pravo pred€asne odobrat akredita-
ciu kurzu. Uchadzacovi z toho nevyplyvaju ziadne financné ani iné nahrady.

1.8. REAKREDITACIA

Po uplynuti doby akreditacie (bod 1.6.) resp pri odobrati akreditacie (bod 1.7.)
a opakovanom zaujme o udelenie novej akreditacie kurzu sa vykonava cely proces
akreditacie, ktory popisuje bod 1.5.

1.9. REGISTER KURZOV V SPPR

SPPR bude viest register vSetkych akreditovanych kurzov. VSetci ¢lenovia vyboru
SPPR a ¢&lenovia SIPR su povinni odpovedat na otazky zaujemcov o kurzoch v ob-
lasti projektového riadenia uvedenim informacie o registri vSetkych akreditovanych
kurzov.

1.10. POPLATKY ZA AKREDITACIU

Poplatky kryju naklady SPPR na hodnotitela, vecné naklady hodnotenia, réziu, licen-
ciu pre SPPR a vedenie registra vSetkych akreditovanych kurzov. V prospech ucha-
dzaca su poplatky etapovito ¢lenené na vstupny poplatok a akreditatny poplatok na
dobu trvania akreditacie — 3 roky.

Poplatky za akreditaciu kurzov

Vstupny poplatok pre ¢lena SPPR: v EUR s DPH za kurz 200.-
Vstupny poplatok pre ne¢lena SPPR: v EUR s DPH za kurz 350,-
Akreditacny poplatok na 3 roky pre ¢lena SPPR | v EUR s DPH za kurz 500.-
Akreditaény poplatok na 3 roky pre nec€lena| v EUR s DPH za kurz 950,-
SPPR

Pri zaplateni poplatku pre ¢lena SPPR sa uchadzac zavazuje zostat ¢lenom po dobu
trvania akreditacie. V opacnom pripade ho mdéze SPPR vyzvat na uhradu zvySnej

Casti poplatku pre neclena. Pri neuhradeni zvySnej sumy platnost’ akreditacie konci.

1.11. FORMULARE
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Akreditacia kurzu projektového riadenia

Predbezné - Konec¢né hodnotenie kurzu projektového riadenia

Zaujemca:
Spolo¢nost
Adresa
Telefén
Email
ziada o akreditaciu — reakreditaciu kurzu: (typ oznaéit krizikom)
Nazov:

Interny kurz urCeny pre nekomeréné vzdelavanie vlastnych zamestnancov

Komerény kurz organizovany pre verejnost

Hodnotenie kurzu

Formalne Odborné kritéria
kritéria (vvplni hodnaotitel):
1. | Vstupny poplatok ano | nie
2. | Podklady su kompletné, obsahuju: ano | nie
> |Uplna sada literatury a $tudijnych pomécok ano | nie spina nespifa
> | Podrobnosti o odborno-technickom zabezpecéeni | ano | nie spifa nespliia
> | Podrobné sylaby kurzu ano | nie | spifa nespifa
> | Odborny Zivotopis $kolitela kurzu ano | nie | splfa nespliia
3.|Navsteva kurzu |Datum: | Miesto: spifia nespifia
Meno Podpis: Datum:
hodnotitela

S pokracovanim akreditacie

Suihlasi — nesuhlasi

S akreditciou Suhlasi — nesuhlasi
Dévody nesuhlasu: Odporucania pre dalSi postup:
1. 1.
2. 2.
3. 3.
Uchadzac Podpis: Datum:

S rozhodnutim suhlasi - nesuhlasi:
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Akreditacia kurzu projektového riadenia

Dohoda o akreditacii kurzu projektového riadenia

SPPR potvrdzuje, Ze organizator:

Spolo¢nost
Adresa
Teleféon
Email
uspesne akreditoval kurz:
Nazov:
Trvanie akreditacie od:.........cooveeeeeieeieeannn. O

Oznacte krizikom typ kurzu:

Interny kurz urCeny pre nekomeréné vzdelavanie vlastnych zamestnancov

Komerény kurz organizovany pre verejnost

Organizator kurzu je opravneny:

pouzivat logo SPPR a oznacenie ,,Kurz bol akreditovany do (datum) Spolo¢nos-
t'ou pre projektové riadenie“ na vSetkych publikaciach, tykajucich sa akreditované-
ho kurzu pocas trvania jeho akreditacie.

N

SPPR sa zavazuje:

zapisat akreditovany kurz do registra SPPR pre akreditované kurzy,

oznamit’ akreditaciu kurzu na svojej stranke www.sppr.sk

na poziadanie kazdého zaujemcu o informovanie o0 moznostiach vzdelavania
v oblasti projektového riadenia dat mu k dispozicii uplny a v danom ¢ase aktualny
zoznam akreditovanych kurzov SPPR

oboznamit’ organizatora kurzu o podstatnych zmenach v systéme certifikacie.

Organizator kurzu sa zavazuje:

dodrziavat podmienky udelenia akreditacie (su na druhej stranu listu a tvoria su-
Cast dohody),

oznamit bezodkladne a preukazne vyboru SPPR, Ze niektord z podmienok akre-
ditadcie neméze dalej plnit,

prestat’ s vyuzivanim opravnenia, vyplyvajuceho z tejto akreditacie, ak niektoru
z podmienok akreditacie nemdze dalej plnit, ak sa s vyborom SPPR nedohodol
inak,

na zaklade informacie o podstatnych zmenach v systéme certifikacie zapracovat
tieto v akreditovanom kurze a preukazatelne o tom informovat SPPR.

SPPR je opravnena:

vyCiarknut' prisludny kurz zo zoznamu akreditovanych kurzov a tuto skuto€nost' zve-
rejnit’ fTubovofnym spésobom, ak organizator kurzu niektoru z podmienok akreditacie
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prestal pInit, a ak sa s vyborom SPPR nedohodol o inom rieSeni tejto skuto¢nosti.

PODMIENKY AKREDITACIE KURZU PROJEKTOVEHO RIADENIA

Podmienky akreditacie kurzu projektového riadenia Spolo¢nostou pre projektové
riadenie su:

1. marketingova dokumentacia akreditovaného kurzu obsahuje:
a. nazov kurzu

b. popis cielov (kurz nemusi poskytovat' cely subor poznatkov a zru¢nosti,
potrebnych na ziskanie daného stupria; obsahom kurzu, alebo jeho
Casti mbéze byt spolo€na priprava na viacero stupnov certifikacie)

c. garanta kurzu pripadne Skolitefov kurzu
d. ciefovu skupinu

e. pedagogicko — technické zabezpecenie
f. terminy a miesto kurzu

2. kurz poskytuje SPPR ucCastnikovi kurzu realnu moznost’ ziskat’ poznatky
a praktické zruénosti, potrebné na ziskanie prislusného stupna certifikatu Od-
bornika projektového riadenia SPPR; hodnotitel pri tom zohladrfuje obsah, ciele,
pedagogicko — technické zabezpecenie, cielovu skupinu a organizatora kurzu;

3. vyslovné upozornenie: ,Kurz sluzi ako priprava na absolvovanie certifikacie u
SPPR. Samotny medzinarodny certifikat IPMA je mozZné ziskat aZ po uspesnom
absolvovani certifikacného procesu Spolo¢nosti pre projektové riadenie.”

4. Skolitelom kurzu je odbornik na projektové riadenie, ktory ma v ¢ase posob-
nosti v kurze platny certifikat SPPR alebo ¢lenskej organizacie IPMA

5. neexistencia staznosti na internych aj externych spolupracovnikov poskytovate-
la kurzu za posudzované obdobie, uznanych Vyborom SIPR pre rieSenie st'az-
nosti;

6. uchadzac€ zaplatil vstupny a prislusny akreditaény poplatok
7. uchadzac podpisal Eticky kédex poskytovatela vzdelavania

Uspesny uchadzad musi spifat vietky tu uvedené podmienky stéasne.

V ,dNA

Za organizatora kurzu Za SPPR:

MENO: ..., MENO: ...
Podpis: Podpis:



